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1 De boekhoudkoppeling tussen de ABN AMRO
Boekhoudkoppeling en UNIT4 Multivers Online

UNIT4 Multivers Online (alle versies behalve UNIT4 Multivers XS) heeft de mogelijkheid om het online
boekhouden met UNIT4 Multivers Online te combineren met de online-dienst ‘De Boekhoudkoppeling van de
ABN AMRO zakelijk. Uw bankrekening wordt gekoppeld aan uw administratie in de online omgeving, de
gegevens worden dagelijks up-to-date gehouden. U hoeft zich geen zorgen meer te maken over de
volledigheid of fouten in transacties. UNIT4 Multivers Online zorgt voor de ideale samenwerking tussen

de ABN AMRO en uw boekhouding.

Vanuit UNIT4 Multivers Online kunt u facturen betalen via de betaalbaarstelling, incasseren (alleen in UNIT4
Multivers XL, met gebruik van Incasso) en uw debiteurenbetalingen eenvoudig matchen via het telebankieren.

Hoe moet u te werk gaan, om dit ook voor uw administratie te activeren?

Allereerst moet u beschikken over een of meer zakelijke rekeningen bij de ABN AMRO en moet u gebruik
maken van ‘De Boekhoudkoppeling’ voor uw telebankierzaken.
https://www.abnamro.nl/nl/zakelijk/betalen/boekhoudkoppeling/kenmerken.html.

U kunt deze dienst gemakkelijk aanvragen op het volgende adres:
https://www.abnamro.nl/nl/zakelijk/betalen/boekhoudkoppeling/index.html

Beschikt u over ‘ABN AMRO Internetbankieren’, kunt u de service eenvoudig online aanvragen

nu gratis aanvragen
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2 De Aanmeldprocedure

2.1 Aanpassen bankgegevens in UNIT4 Multivers Online

Controleer de bankgegevens die u in UNIT4 Multivers Online gebruikt in ‘Onderhoud | Bankgegevens'. Het
bankrekeningnummer van de rekeningen die u in de boekhoudkoppeling hebt opgegeven, moet u ook bij de
banken in UNIT4 Multivers hebben staan.

Bankgegevens
IR T EEE T
Bank
Bank: pe I:I
Maam: | | BIC: | |

Straat: | | Bank ID: [ ]
Flaats: | | Registratienummer: I:I

J_Nzr;eerﬂﬁddm" hcasm|

Releeninghouder Batch
Maam: | Demonstratiebedrif | Batchnummer: I:I
IBAN: | | Batchdawm: P[]
Rekeningnummer: | | Bestandestensies
Minimum saldo: | D,DD| Clieop02: I:I

Litv. buitenland: I:I
Telebankieren
Formaat : |Geen @

Directory telebank: | | Bladeren |

Bestand telebark: |

Vul eerst de bankgegevens en het rekeningnummer (IBAN) op het tabblad ‘Algemeen’ in.

@ Dit IBAN moet u ook koppelen aan het bankdagboek dat u voor deze bankrekening aanmaakt (of
aangemaakt hebt) in ‘Onderhoud | Dagboeken’. Doet u dit niet, blijft het tabblad ‘Elektronische mutaties’ in het
bankboek inactief en worden de mutaties niet ingelezen. Ook kunt u dan niet betaalbaar stellen.

@ Laat de directories voor de bestanden ongemoeid. U vult de juiste bestandspaden pas in wanneer de
koppeling met de ABN AMRO gelegd is.
Nadat u de bankgegevens gedeeltelijk hebt ingevoerd, sluit u UNIT4 Multivers Online af.
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2.2 De koppeling aanvragen:

Ga via uw internetbrowser naar

https://www.abnamro.nl/nl/zakelijk/betalen/boekhoudkoppeling/f aanvragen.html.

home > betalen » boekhoudkoppeling > boekhoudkoppeling aanvragen

s
L Bl

Boekhoudkoppeling aanvragen

De velden met een * moet u in ieder geval invullen.

Scherm 1 van 2

Aanvraag gratis Boekhoudkoppeling

Met onderstaand aanvraagformulier kunt u de gratis Boekhoudkoppeling aanvragen. Druk op de knop Afdrukken
om uw aanvraag af te ronden:
* Uw aanvraagformulier wordt in een printvriendelijke opmaak getoond. Maak een afdruk en stuur deze
ondertekend per post naar ABN AMRO.
* Uw gegevens worden tegelijkertijd voor verwerking digitaal naar de aanbieder van uw keuze verzonden.

Algemeen

Heeft u al een (online) boekhoudpakket waarinu ®Ja ONee
uw administraties voert? *

Wan welke boekhoudleverancier heeft u een W.

{online) boekhouding? *

Voor een correcte verwerking heeft UNIT4 Multivers de supportcode van uw administratie nodig. Dit nummer staat
links onderin uw beeldscherm, of u vraagt deze als volgt op: Log in in uw administratie in UNIT4 Multivers Online en
druk op de functietoets F12 op uw toetsenbord. Voor de koppeling met de juiste administratie is het noodzakelijk
dat bij de bankgegevens bij &&n van uw banken het ABN AMRO rekeningnummer ingevuld is. U kunt uw
bankrekeningnummer ingeven bij het beheer van uw bankgegevens via ‘Onderhoud — Bankgegevens' en koppel
deze bank vervolgens aan het betreffende dagboek via "Onderhoud 4 — Dagboeken'.

Contract- of administratienummer i |
boekhouding *

Uw gegevens

Bedrijfsnaam *

Welk rekeningnummer wilt u koppelen aan uw i |
{online) boekhouding? *

Selecteer Unit4 Multivers bij de pakketten en vul de gevraagde gegevens in.

)
Q In het veld “Contract- of administratienummer typt u de supportcode van uw licentie.
Vraag deze in UNIT4 Multivers op met <F12>. Boven in het scherm ziet u de suportcode staan:
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@nncude: 00000001
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Version: 10.3.1.0
Build: 10.3.1585.11765
Copyright = UMIT4 Software B.V. 2014
Support - Telefoon / E-mail
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worden bestreden.

 Licentie.. | | Systeemirfo... | | OK

il

Volgende »

Klik op om naar de volgende pagina te gaan.
Vul ook hier de gevraagde gegevens in.
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home » betalen » boekhoudkoppeling > boekhoudkoppeling aamvragen

o

Boekhoudkoppeling aanvragen

De velden met een * moet u in ieder geval invullen.

Scherm 2 van 2

Gegevens rekeninghouder

Voorletters * | Tussenvoegsel | Achternaam * |

Aanhef * Odhr. Cmw.
Telefoon overdag

E-mailadres *

Ik ben rekeninghouder (statutaire OJa ONee

vertegenwoordiger) van de rekening en
bevoegd om deze dienst aan te vragen. *

4 vorige Yaolgende »

Op de laatste pagina staat een overzicht van de ingevulde gegevens.

Yerzenden »

Afdrukken

Druk deze af met . Nu is ook de knop actief. Hiermee rond u de aanvraag af.
U kunt het afgedrukte formulier ook opsturen naar het adres dat boven aan de webpagina staat.

.
V Voor elke zakelijke bankrekening moet u een nieuw formulier invullen en verzenden.

2.3 Instellingen in UNIT4 Multivers Online

Zodra ABN AMRO uw aanvraag verwerkt heeft, krijgt u hiervan per e-mail bericht. UNIT4 ontvangt van

deze aanvraag een kopie en zal op basis hiervan contact met u opnemen.

UNIT4 moet weten in welke administratie in UNIT4 Multivers Online uw opgegeven bankrekening bestaat, om
zo de mutaties in de juiste administratie te kunnen inlezen. Pas als het administratienummer bij UNIT4 bekend
is, kan de koppeling echt tot stand gebracht worden.

Als vervolgens ABN AMRO en UNIT4 de registratie onderling intern afgerond hebben, zullen de mutaties
verschijnen in uw bankboek, in uw administratie in UNIT4 Multivers Online. Dit kan enkele dagen duren i.v.m.
verwerkingstijd bij zowel ABN AMRO als UNIT4. Het hangt er uiteraard ook vanaf, of er mutaties aanwezig zijn
op uw bankrekeningnummer.

)
V Open in UNIT4 Multivers Online daarom dagelijks uw dagboek van de bank en kijk of er een nieuw
transactienummer is aangemaakt. Kijk op het tabblad ‘Elektronische mutaties’ of er mutaties geimporteerd zijn.
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231 De bankgegevens in UNIT4 Multivers Online completeren

Om de koppeling te gebruiken moet u in UNIT4 Multivers Online nog de directories (de bestandspaden) voor
de import van de ABN AMRO vastleggen (zie ook paragraaf 2.1). De velden voor de 'Directory telebank’, en
'‘Bestand telebank' op het tabblad ‘Algemeen’ zijn voor de koppeling niet relevant en kunt u leeg laten.

Directory betalingen
Op het tabblad ‘Betalen’ vult u de gewenste directory voor de bankbetalingen (betaalopdrachten) in.

‘ankgegevens Eaa

Pan

Naam: ABN AMRO  MLB7ABNADG14573465 BIC: ABMAMLZ2A
Straat: Heeremweg 34 Bank D

Plaats: SLIEDRECHT Registratienummer:

Betaalbaarsteling

Formaat binnenland: | SEFA ad

Formaat buitenland:  |BTL-51 ad

Directary betalingen: | Bladeren ...
Kenmerken

| ] Batch alz één bedrag terugmelden op dagafechrift (batch booking)

In de directories geeft u X:\ als schijf op. Deze ‘schijf’ wordt uitsluitend gebruikt voor bankbestanden bij de
boekhoudkoppeling. Alle andere bestandstypen worden daar geweigerd. De map en eventueel de submap
kiest u zelf zoals u dat ook op de “Y-schijf’ zou doen. Dus bijvoorbeeld: ‘X:\Bankbestanden
\bankbetalingen\123456789.

Het is verstandig om voor elke bankrekening een andere directory op te geven, zodat bestanden met dezelfde
naam niet per ongeluk overschreven kunnen worden.

Directory incasso

Geef op het tabblad ‘Incasseren’ de directory voor uw incasso-opdrachten op (onderdeel ‘Incasso’ in UNIT4
Multivers XL). U kunt direct beginnen met het uitvoeren van betalingen (betaalbaarstelling). De bankmutaties
ziet u dan de volgende dag als de transacties geimporteerd zijn.
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3 Veel gestelde vragen over de boekhoudkoppeling ABN AMRO
Boekhoudkoppeling — UNIT4 Multivers Online

e Hoe komen de mutaties voortaan in de administratie in UNIT4 Multivers Online:
e Op welk transactienummer / afschriftnummer worden de mutaties ingelezen:
De mutaties worden dagelijks door de ABN AMRO verstuurd naar Unit4.

U kunt kiezen om de mutaties per dag of per periode te boeken in Unit4 Multivers.

Als u gekozen hebt voor ‘Afschrift per dag’ gebeurt het volgende:
De mutaties worden per boekdatum bij elkaar geboekt in uw administratie in Unit4 Multivers, op 1
transactienummer (u krijgt dus 1 transactienummer per boekdatum).

Als u gekozen hebt voor ‘Afschrift per periode’ (boekingsperiode in uw administratie), worden de mutaties
dagelijks ingelezen, maar per (boekings)periode verzameld in één afschrift (transactienummer). Tussentijds
kunt u de mutaties matchen en het afschrift opslaan.

=
V U krijgt dus elke dag nieuwe mutaties geimporteerd (mits deze er zijn uiteraard) in uw administratie in
UNIT4 Multivers Online.

Worden mijn mutaties ook direct gematcht en verwerkt?

De mutaties worden in UNIT4 Multivers Online alleen voor u geimporteerd, het matchen en verwerken dient u
verder zelf uit te voeren.

Open het bankboek van de ABN AMRO en open het laatste transactienummer.

Hierop staan de mutaties van de dag ervoor. Ga naar het tabblad ‘Elektronische mutaties’. Hier ziet u alle
mutaties staan, die door de ABN AMRO zijn verstuurd en in UNIT4 Multivers Online zijn geimporteerd.

Hoe u de mutaties kunt matchen en verwerken, wordt beschreven in de HELP van UNIT4 Multivers. Druk als u

het bankboek geopend hebt op <F1> of open de helpfile via het vraagteken boven het Lint L2 I .

L")

V De stappen hoe u de elektronische mutaties kunt inlezen kunt u dan overslaan, aangezien dit juist de
handeling is die met de boekhoudkoppeling voor u uitgevoerd wordt. Dit wordt ook uitgelegd in een eendaagse
training ‘Telebankieren’, waarvoor u zich kunt inschrijven via de website: Training UNIT4 Multivers
Telebankieren.

Werkt de boekhoudkoppeling met alle online varianten van UNIT4 Multivers?
U kunt de koppeling niet tot stand brengen als u werkt met de variant UNIT4 Multivers XS

Kan de boekhoudkoppeling ook tot stand gebracht worden met UNIT4 Multivers Offline?

Nee, dit is niet mogelijk. Als u niet in de Online-omgeving van UNIT4 werkt (u start UNIT4 Multivers dus niet op
via http://online.unit4.nl), en kunt u de boekhoudkoppeling niet tot stand brengen. Wel kunt u zelf de mutaties
downloaden bij de ABN AMRO en deze importeren in UNIT4 Multivers.

Ik wil graag overstappen naar UNIT4 Multivers Online om gebruik te kunnen gaan maken van de
boekhoudkoppeling:

Indien u werkt met een offline variant van UNIT4 Multivers die niet ondersteund wordt voor de
boekhoudkoppeling, kunt u de overstap maken naar UNIT4 Multivers Online. Neem voor de mogelijkheden
contact op met uw UNIT4-partner, of met de afdeling Sales Support van UNIT4, door een e-mail te sturen
naar: salessupport.multivers@unit4.com of te bellen naar 088 2472472.

Ik wil stoppen met de boekhoudkoppeling, aan wie moet ik dit doorgeven?

Als u geen gebruik meer wilt maken van de ‘boekhoudkoppeling ABN AMRO — UNIT4 Multivers Online’, geeft
u dit door aan de supportafdeling van UNIT4 Multivers. Dit kan door een e-mail te sturen naar:
support.multivers@unit4.com of te bellen naar: 088 — 247 247 2. Geef hierbij de volgende gegevens op:

- Uw supportcode

- Uw administratienummer

- Uw bankrekeningnummer.
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Ik heb de boekhoudkoppeling geactiveerd, maar zie toch geen mutaties verschijnen in UNIT4 Multivers
Online. Hoe is dit mogelijk?

Als de boekhoudkoppeling door zowel de ABN AMRO als UNIT4 is geactiveerd, zult u zelf nog moeten zorgen
dat de inrichting in uw administratie in orde is. Volg hierbij deze stappen:

1. Zorg ervoor dat u voor elk bankrekeningnummer dat u wilt koppelen (zie hierboven), de gegevens ook
hebt aangemaakt in ‘Onderhoud | Bankgegevens'.

Bankgegevens e =
Bark
Banl: P
Naam \ABN AMRO  NL87ABNADG14973465 BIC: 'ABNANL2A |
Straat Heerenweg 34 Bank ID: [ ]
Plaats SLIEDRECHT Regstratienummer: ||

Rekeninghouder
Maam:

IBAM:
Rekeningnummer:

Minimum saldo:

Telebankieren
Formaat :

Directany telebank:
Bestand telebank::

'Homegarden B.V.

NLB7ABNADG 14973465

614973465

| om)

\MT-940 Structured

Batch

Batchnummer: I:I
Batchdatum: I:I
Bestandextensies

Clieop3: |:|

Litv. buitenland: I:I

| Badersn. |

2. Vervolgens gaat u naar ‘Onderhoud | Dagboeken’ en controleert of u voor al deze bankrekeningen ook
een dagboek hebt. Koppel aan deze dagboeken de betreffende bankrekening.

UNIT4 Software B.V.
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MR IR IR IR n|

[ Rekening-courant

Dagboek

Code: P[aa | Naam: |ABN AMRO BANK

Soort Gebik

) Kas o) Inkoaop ) Voomraad %) Normaal

&) Bank () Verdwop ) Activa \J Beainbalans
o Giro ) Memoniaal

Kenmerken

Reeks: VB | Voomitbetalingsn |
Valuta: | | | |
Rekening: J2 /1200 | ABN AMRO BANK NLB7ABNADG |
Bank:  JAA | ABNAMRO NLS7ABNADE1497.D
[ Client |_] Automatizch sorteren

Type
&) Beide

) Factuur
i Creditnota's

Irfa

Beqinsaldo:

Mutaties:
Eindsalda:
Transactie:

Volgnummer:

Bl

Per: [

5

Il
:

3. Maak indien nodig ook een grootboekrekeningnummer (type: balans) aan in ‘Onderhoud |
Rekeningschema’ en koppel deze aan het dagboek.

UNIT4 Software B.V.
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Rekeningschema

O E %8 &K B h ]
Ao | Vebfndmg

Rekening

Omschrijving: |AEN AMRO BANK NLE7ABNADG 14573465

Soort Opties Boekingsvoorkeur
#) Balans [+#] Blokkeren direct bosken (&) Geen
() Resultaat Clignt ) Debet
() Subtotaal |1 Verdichten tidens afdnuldcen () Credit
|_] Rekening voor projecten Diversen
wms& |_] Korting voor Contart Subtotaalniveau: D
=) Nt ) .
@ | ] Rekening voor vaste activa Percentage
Ll Investering it aftrekcbaar:
D - | nwesterng d niet aftrekbaar: I:l
|| Rekening-courant
Trefwoorden:
e
[

i Dagboek =

DT HRAR S e B %@ M« W[ 2eF

Dagboek

Code: P[Aa | Naam:  ABN AMRO BANK |

Soort Gebruilc Type Bladnummers
o Kas ) Inkoop ) Voomaad #) Nomaal &) Beide Per: E-
&) Bank () Verdtoop oJ Activa ) Beginbalans ) Factuur

) Giro - aal ) Creditnota's e IEI
Kenmerlen Infa

Reeks: 2 |‘n"E | |Voomi&)etalingen | Beginsaldo:

% | | | Mutaties:

Rekening: 421200 | [ABN AMRO BANK Nm@ama:

Bank:  J9AA | |ABNAMRO NL87ABNADG1497.  Transactie:

|_| Automatisch sorteren Volgnummer:

(]

il

a "
[ Rekening-courant

Ut

4. Ter controle opent u in UNIT4 Multivers via Kas/Bank uw dagboek van de ABN AMRO-bank. Als u het
tabblad ‘Elektronische mutaties’ actief ziet staan, dan is de inrichting in UNIT4 Multivers gereed om te
werken met de boekhoudkoppeling.
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Q@0 E|® > G o JE B @E 0]

Unit4 Multivers

ooy Matcheriteria l'd'tﬁl'lﬂg Tegenrekeninghouder Betalingskenmerk

M.

Transactie Saldo MNog te boeken Totaal
Periode: 28 Atweel: | 95956| Bedeg| | Debet | |
Mschift: S 2| Daum: (04072014 | Vong: | 9595 Nogtematchen Cedt: | |
Omschr: | d Neww | 95956 Toma: : sado: [ ]
ﬁﬁﬁﬁﬁ -

o |

Mutaties fitteren

|v] B = Dubieuze match ] ¥ = Goedgekeurd
[w] P9 = Verwer

|v] @ = Goede match
|| & = Redelike match |v] G =Geenmatch

UNIT4 Software B.V. versie 1.0

| Automatisch matchen J

| Handmatig matchen (F2) J 2 op

| Details Jl Verwerien J
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